
คู่มือการใช้งาน ERP | Acvenue 

 

ตั้งค่าผู้ใช้งาน (User Management) 
 

เมนูนี้ใช้สำหรับบริหารจัดการผู้ที่สามารถเข้าถึงระบบได้ ไม่ว่าจะเป็นการเพ่ิมผู้ใช้งานใหม่ ตรวจสอบรายชื่อ หรือดู

สถานะการเชิญ 
 

ขั้นตอนการเพิ่มผู้ใช้งานใหม่ 

เมื่อต้องการให้สมาชิกในทีมเข้าใช้งานระบบ ให้ทำตามขั้นตอนดังนี้:  

 
1. ปุ่มเพิ่มผู้ใช้งาน: คลิกที่ปุ่ม “+ เพิ่มผู้ใช้งานใหม่” มุมขวาบน 

2. ระบุข้อมูลผู้ใช้: กรอก อีเมล เพ่ือส่งคำเชิญ (ระบบจะส่งคำเชิญไปที่อีเมลนี้) 

3. กำหนดสิทธิ์การใช้งาน (Role): เลือกประเภทสิทธิ์ที่เหมาะสม 
4. คลิกปุ่ม "ยืนยันข้อมูล" เพ่ือส่งคำเชิญ 

 
สิ่งท่ีผู้ใช้งานใหม่ต้องทำ 

เพ่ือให้การเชื่อมต่อสมบูรณ์ ผู้ที่ถูกเชิญต้องดำเนินการตามลำดับดังนี้: 

1. รับอีเมลคำเชิญ: ระบบจะส่งลิงก์คำเชิญอัตโนมัติไปที่อีเมลที่ระบุไว้ 

2. กรณีผู้ใช้ใหม่ยังไม่มีบัญชี Acvenue: จะต้องทำการสมัครสมาชิก (Register) ให้เรียบร้อยก่อน 

3. ตอบรับคำเชิญ: เมื่อเข้าสู่ระบบแล้ว ให้ทำการตอบรับคำเชิญเพ่ือเข้าถึงข้อมูลของกิจการนั้นๆ 

 



ข้อแนะนำ: 

- จำกัดสิทธิ์เท่าท่ีจำเป็น: ไม่ควรใหทุ้กคนเป็น Administrator เพื่อป้องกันการแก้ไขข้อมูลสำคญัโดยไมต่ั้งใจ 

- พนักงานลาออก: หากมีพนักงานลาออก ให้รีบมาที่เมนูนี้เพื่อ ระงับการใช้งาน (Disable/Remove) ทันที เพื่อป้องกันข้อมูลรั่วไหล 

- อีเมลแนะนำ: ให้ใช้อีเมลบริษัทในการสมคัร เพื่อความเป็นมืออาชีพและง่ายต่อการจัดการ 


