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พิมพ์ใบกำกับภาษีขาย – Print Sales Tax Invoice 
 

ผู้ใช้งานสามารถพิมพ์ใบกำกับภาษีขายได้จากหน้าดูข้อมูลใบกำกับภาษีขาย โดยคลิกปุ่ม “พิมพ์เอกสาร” ด้านบนของ
หน้า ระบบจะแสดงตัวอย่างเอกสาร พร้อมตัวเลือกสำหรับพิมพ์หรือดาวน์โหลดไฟล์ 
 

ตัวเลือกการพิมพ์และดาวน์โหลด (Print & Download Options) 
ระบบจะแสดงแถบเครื่องมือด้านขวา เพ่ือกำหนดรูปแบบเอกสารก่อนพิมพ์หรือดาวน์โหลด 

 
1. รูปแบบเอกสาร:  

• ต้นฉบับ: ใช้สำหรับส่งให้ลูกค้า 

• สำเนา: ใช้สำหรับจัดเก็บเป็นหลักฐานภายในบริษัท 

• ต้นฉบับ/สำเนา: ใช้เมื่อต้องการพิมพ์หรือดาวน์โหลดทั้งต้นฉบับและสำเนาพร้อมกัน 
2. การแสดงภาษีหัก ณ ที่จ่าย:  

•  เลือกเมื่อต้องการให้เอกสารแสดงรายละเอียดภาษีหัก ณ ที่จ่าย 
3. ภาษาเอกสาร:  

• เลือกภาษาที่ต้องการแสดงบนใบเสร็จรับเงิน เช่น ภาษาไทย หรือ English 
4. ปุ่มดำเนินการ: 

• ไอคอนเครื่องพิมพ์: ใช้สำหรับพิมพ์เอกสาร 

• ไอคอนดาวน์โหลด: ใช้สำหรับดาวน์โหลดเอกสารเป็นไฟล์ PDF 
 

จุดสังเกต: ก่อนพิมพ์หรือดาวน์โหลด ควรตรวจสอบชื่อเอกสารบนตัวอย่างก่อนทุกครั้ง โดยเอกสารต้องแสดงคำว่า “ใบกำกับ
ภาษี” หรือ “/ใบกำกับภาษี” เพ่ือให้มั่นใจว่าเป็นเอกสารภาษีท่ีถูกต้อง 
 

ข้อแนะนำ:  
- ควรพิมพ์หรือส่งเฉพาะใบกำกับภาษีขายที่ออกเอกสารเรียบร้อยแลว้ 


