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คู่มือเริม่ต้น — สมัครและสร้างกิจการ (Get Started) 
 

ขั้นตอนที่ 1: การลงทะเบียนผู้ใช้งานใหม่ 

1. เข้าสู่เว็บไซต์หลัก: ไปที่หน้าเว็บไซต์ acvenue.com และคลิกปุ่ม "สมัครใช้งานฟรี" 

 
2. ตั้งค่าบัญชี: ระบุอีเมลและรหัสผ่านที่คุณต้องการ 

3. บันทึกโปรไฟล์ผู้ใช้: กรอกชื่อ-นามสกุล และเบอร์โทรศัพท์ เพ่ือให้ระบบจดจำตัวตนของคุณ 

4. กดปุ่ม “สมัครใช้งาน” หลังจากกรอกข้อมูลเบื้องต้นเรียบร้อยแล้ว 

ข้อแนะนำ: เคร่ืองหมายดอกจัน (*): หากคณุข้ามช่องที่มีเครื่องหมายดอกจันสีแดง ระบบจะไมส่ามารถบันทึกข้อมูลได้ 

 
 

https://acvenue.com/


ขั้นตอนที่ 2: การสร้างและบันทึกข้อมูลกิจการ 

1. เปิดพื้นที่ทำงานใหม่: คลิกปุ่ม “+ สร้างบริษัท” เพ่ือเริ่มตั้งค่าฐานข้อมูล 

 
2. ระบ ุข้อมูลกิจการและประเภทธุรกิจ: 

2.1. ประเภทบุคคล: เลือก “นิติบุคคล” หรือ “บุคคลธรรมดา” 

2.2. ชื่อบริษัท: ระบุทั้งภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษ 

2.3. สถานะจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม: เลือก "จดภาษีมูลค่าเพ่ิม" (หากจด VAT 7%) หรือ "ไม่จดภาษีมูลค่าเพ่ิม" 

Tips: ข้อมูลส่วนน้ีจะมีผลต่อการคำนวณภาษีในหน้าการออกเอกสารขาย/ซื้อโดยอตัโนมตัิ 

2.4. เลขประจำตัวผู้เสียภาษี: ระบุเลขประตัวผู้เสียภาษี 13 หลัก 

2.5. ประเภทธุรกิจ: เลือกหมวดหมู่ที่ตรงกับธุรกิจของคุณมากที่สุด 

2.6. เบอร์และอีเมล: ระบุ เบอร์โทร และ อีเมล หลักของกิจการ 

2.7. กดปุ่ม “ถัดไป” เพ่ือไปยังขั้นตอนกรอกข้อมูลรายละเอียดที่อยู่ของบริษัท 

ข้อแนะนำ: เคร่ืองหมายดอกจัน (*): หากคณุข้ามช่องที่มีเครื่องหมายดอกจันสีแดง ระบบจะไมส่ามารถบันทึกข้อมูลได้ 

 



 



3. ระบ ุข้อมูลรายละเอียดท่ีอยู่ของกิจการ: 

3.1. กรอกท่ีอยู่จดทะเบียน: ระบุเลขที่ตั้ง อาคาร ถนน และรหัสไปรษณีย์ให้ครบถ้วน 

3.2. ตรวจสอบความถูกต้องของที่อยู่อีกครั้ง ก่อนกดปุ่ม "ยืนยันข้อมูล" ที่มุมขวาล่างเพ่ือเสร็จสิ้นการสร้างกิจการ 

ข้อแนะนำ:  

- เคร่ืองหมายดอกจัน (*): หากคณุข้ามช่องที่มีเครื่องหมายดอกจันสแีดง ระบบจะไมส่ามารถบันทึกข้อมูลได้ 

- การแก้ไขภายหลัง: หากมีการเปลีย่นแปลงที่อยู่ หรือสะกดผิด คณุสามารถกลับมาแก้ไขข้อมูลนีไ้ด้ในเมนู "ตั้งค่ากิจการ" หลังจากเข้าสู่

ระบบแล้ว 

 
 

4. หลังจากท่ีคุณกดปุ่ม “ยืนยันข้อมูล” ระบบจะทำการบันทึกข้อมูลและแสดงข้อมูลของกิจการ 

 


