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คู่มือการใช้งาน ERP | Acvenue 
เวอร์ชันเอกสาร: 1.0 

วันที่จัดทำ: 31 สิงหาคม 2569 

 

เอกสารค่าใช้จ่าย (Expense) 
การออกใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 

 
1. การออกใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 

ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงินสามารถออกได้สำหรับเอกสารค่าใช้จ่ายที่มีสถานะ “ชำระเงินแล้ว” โดย
สามารถพิมพ์ได้ 2 วิธี ดังนี้ 
1.1. การพิมพ์จากหน้ารายการบันทึกค่าใช้จ่าย 

1. ไปที่หน้าจอ “บันทึกค่าใช้จ่าย” 
2. ค้นหาเอกสารค่าใช้จ่ายที่มีสถานะ “ชำระเงินแล้ว” 
3. เลือก Actions ของเอกสารที่ต้องการ 
4. เลือกคำสั่ง “พิมพ์ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน” 
5. ระบบจะแสดงหน้า Preview ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 

 
ภาพที่ 1: การพิมพ์ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงินจากหน้ารายการค่าใช้จ่าย 

 
1.2. การพิมพ์จากหน้าดูข้อมูลค่าใช้จ่าย 

1. เปิดเอกสารค่าใช้จ่ายที่มีสถานะ “ชำระเงินแล้ว” 
2. เลือก “พิมพ์เอกสาร” 
3. เลือก “พิมพ์ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน” 
4. ระบบจะแสดงหน้า Preview ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 
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ภาพที่ 2: การพิมพ์ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงินจากหน้าดูข้อมูลค่าใช้จ่าย 

 

 
ภาพที่ 3: หน้า Preview ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 


